Obsah seminarnej prace
z predmetu Prax

rozsah prace — 10 stran (+/- 1)
Struktira prace:

titulny list podl'a vzoru

0 Uvod

1 Vlastna praca

1.1 Opis firmy

1.1.1 Historia firmy (vznik, velkost firmy, org.-pravna forma, vlastnicke vztahy a pod.)

1.1.2 Podnikatel'ské aktivity (predmet Cinnosti, napr. ¢i rozSirovala firma predmet ¢innosti,
aké predmety ma na ZL, ¢&i vietky prevadzkuje a pod.)

1.1.3 ManaZzérske ¢innosti (planovanie, organizovanie, org. Struktura, rozhodovanie,
operativne riadenie, kontrola — Student si vyberie oblast’, ktorti popise)

1.2 Marketingovy mix

1.2.1 Produkt (jednoduchy opis produktu)

1.2.2 Cena (opis tvorby ceny, porovnanie cenotvorby v skole a v konkrétnej firme)

1.2.3 Distribucia (opis distribu¢ného kandla, spdsobu predaja, resp. poskytovania sluzby)
1.2.4 Komunikécia, propagacia (kde sa zakaznik dozvie o firme, produktoch)

1.2.5 Odbytové ¢innosti (jednoduchy opis zdkaznika, odbyt, predaj)

1.3 Administrativa

1.3.1 Registratara (registratirny dennik, obeh dokladov, podpisovy poriadok)

1.3.2 Vybavenie kancelarskou a vypoctovou technikou (zhodnotit’ vybavenost’, zariadenie
kancelarif)

1.4 Uétovnictvo

1.4.1 Uctovna ststava (JU alebo PU, dovody)

1.4.2 Ekonomicky softvér (ndzov, spokojnost’ zamest., jednoduché porovnanie s Omegou)

1.4.3 Obeh uctovnych dokladov (opis kol'ko zamest. sa dostane do kontaktu s G¢t. dokladom,
resp. opis prace pri vystavovani faktur, alebo obeh doslej faktiry vo firme, systém pra-
ce v ,,pokladni“ a pod.)

1.4.4 Evidencia uctovnych dokladov (priru¢ny archiv, firemny archiv, vyrad’ovanie pisomn.)

1.5 Okolie podniku - vizby na institicie

1.5.1 Daovy trad (popiSe, vymenuje napr. na aké dane je firma registrovand)

1.5.2 Mestsky, obecny trad (aké miestne dane a poplatky firma plati)

1.5.3 Socialna poist'ovila (registracia, interval styku so SP)

1.5.4 Zdravotné poistovne (ndzvy poistovni, v kt. su zamestnanci poisteni, doklady)

2 Zavery

2.1 Kladné stranky praxe (v com vidi prinos predmetu, aké vedomosti, zru¢nosti uplatnil zo
Skoly, ¢i by si vedel predstavit’ svoj profesionalny Zivot v tej oblasti)



2.2 Zaporné¢ stranky praxe (v com vidi dovody, ze mu prax nedala to, ¢o od nej ocakaval —
monotdénna praca, nepridel'ovanie prace, pracovnici sa mu nevenovali a pod.)

2.3 Prinos predmetu Odborna prax (¢o sa nové dozvedel, o mohol robit’, aké teoretické poz-
natky si mohol overit’ v praxi)

2.4 Navrhy na odbornti prax (diZka trvania odbornej praxe, termin, pracovna doba)

Ciel prace — zistit', ako vie Student v praxi najst’ to, ¢o sa nauc¢i na hodinach odb. predmetov,
- naucit’ Studenta pytat’ sa, zistovat’ si informdcie, vybrat’ si podstatné,
- rozvrhnut’ si ¢as, informacie musi zistit’ a spracovat’ pocas trvania
praxe.

V seminarnej praci:

- Student musi v praci spomenut’ vSetky navrhnuté kapitoly, 4 - 5 vetami opisat’ stav
v konkrétnej firme,

- ak sa mu nepodari ziskat' informdcie z niektorej z oblasti, musi ini oblast’ rozpracovat’
detailnejSie.
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